Kathelische
Kirche Gams

Sa»a|aarga-ainhait Woardenberg

fiir daz Plarreizekretariat

dar katholischen Kirche Gams suchen
wir auf 1. Okteber 2026

(oder nach Vereinbarung)

Eine/n Pfarreisekretar/in
35%

Ihr Aufgabengebiet umfazzt

* Allgemeine Sekretariatzarbeitan
{Empfang, Telefon, Korrespondenz)

* Filhren der Plarreiagenda und Koordination
derverzchisdenen Anlszze

* Radaktion der Plarrsizeite im Plarreforum

* Fihrung der pfarramtlichen Blicher und Betreuung
der pfarramtlichen Formulars

* Fihrung des Marreiarchivs

* Unterstiitzung des Seelsorgeteams bei adminiztrativen
Angelegenhsiten

Wichtig flr Sis und uns

* Abgeschloszens kaufmannizche Ausbildung
mit Berufzerfahrung

* Freude am Kontakt mit Menzchen und an
der Zusammenarbeit im Team (Seelzorgends, Mezmer,
Katechetinnen usw.)

* Selbstandig, strukturisrte und vernetzte Arbeitaweize

* Loyalitét und Belastbarkeit

*» Stilsicherss Deutach in Wert und Schrift

* Guts EDV-Kenntnizze in den lblichen Office-&nwendungen
(Word, Excel, Outlook, PowerPoint) und im Intermet

* Mitglied der romizch-katholizchen Kirche und
Interssze an der Plarrei

* Wohnhaftin der Seelsorgesinheit Wardenberg

Wir bisten lhnen

* Modsmen Arbeitsplatz

* Zzitgemasse Anstellung und Besoldung gemasz
dem Parsonalreglemeant kath, Konfezsionsteil des
Kartons 5t. Gallen

* Kollegiale Zuzammenarbeit in einem engagierten,
aufgestellten Team

Interezziert?
Wir freuen unz, Sie kennenzulemen. Senden Sie lhre
m”stindiga Bewerbung bitte an:

Katholizche Kirchenverwaltung z.Hd. Ameld Roz=i,
Paostfach 150, BEzetzi 4, 9473 Gam:= oder per Mail an:
arncld.rozzi@kvr.gamz.ch

Seelsorgeeinheit Werdenberg

Sannwald | Gams | Buchs - Grabs | Sevalen | Wartsu




